
 

 
 

 



 

 

Положение об ответственном лице за информационную безопасность 

МДОУ «Детский сад № 28» 

 

 

1. Общие положения 

 

Ответственное лицо за информационную безопасность дошкольного образовательного 

учреждения (далее Оператор) назначается в целях выполнения требований действующего 

законодательства Российской Федерации, иных нормативно-правовых актов, регламентирующих 

обеспечение защиты информации, в том числе обеспечение безопасности при обработке 

персональных данных, а также обеспечение защиты и безопасности информационных технологий 

и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких персональных данных. 

 

2. Структура 

Ответственное лицо за информационную безопасность дошкольного образовательного 

учреждения назначается приказом заведующего ДОУ. 

 

3. Задачи 

Основные задачи ответственного лица заключаются в следующем. 

1. Разработка и реализация комплекса организационных и технических мер, направленных на 

выполнение установленных требований к обеспечению безопасности и защите информации, в том 

числе персональных данных. 

 

2 Обеспечение постоянного контроля в подразделениях Оператора за выполнением 

установленных требований к обеспечению безопасности и защите информации, в том числе 

персональных данных. 

3. Разработка и внесение предложений по совершенствованию и развитию корпоративной системы 

обеспечения безопасности и защиты информации, в том числеперсональных данных. 

 

4. Функции 

 

Для выполнения поставленных задач осуществляет следующие функции. 

 

1. Готовит и представляет на рассмотрение руководству проекты локальных нормативных актов 

по вопросам обеспечения защиты информации, в том числе персональных данных. 

 

2. Организует и проводит во взаимодействии с заинтересованными 

подразделениямиклассификацию информационных систем на этапе создания информационных 

систем или в ходе их эксплуатации (для ранее введенных в эксплуатацию и (или) 

модернизируемых информационных систем) с целью установления методов и способов защиты 

информации, необходимых для обеспечениябезопасности персональных данных в соответствии с 

установленными требованиями. 

 

3. Разрабатывает и реализует комплекс организационных и мер по обеспечению защиты 

информации от: 

 

- неправомерного доступа; 

 

- уничтожения; 

 

- модифицирования; 

 

- блокирования; 

 

- копирования; 



- предоставления; 

- распространения; 

- атакжеотиныхнеправомерныхдействийвотношениитакойинформации. 

1. Для защиты информации, в том числе персональных данных

 отнеправомерногодоступаобеспечивает: 

- контрользастрогимсоблюдениемпринятогоПорядкадоступакконфиденциальнойинформаци

и, втомчислек персональнымданным; 

- предотвращениенесанкционированногодоступакинформациии(или)передачиеелицам,неиме

ющим праванадоступ к информации; 

- своевременноеобнаружениефактовнесанкционированногодоступакинформации; 

- предупреждениевозможностинеблагоприятныхпоследствийнарушенияпорядкадоступак 

информации; 

- возможностьнезамедлительноговосстановленияинформации,модифицированнойилиуни

чтоженнойвследствиенесанкционированногодоступакней. 

2. Ответственноелицоприсозданиииэксплуатациикорпоративныхинформационныхсистем: 

- самостоятельноразрабатываетивнедряетметодыиспособызащитыинформации,соответствую

щиеустановленным требованиям; 

- согласовывает исполнителю планируемые для использования в целях защиты 

информацииметодыиспособыприусловииихсоответствияустановленным требованиям. 

- разрабатываетиреализуетмерыорганизационногоитехническогопонедопущениювоздейств

ия на технические средства обработки информации, в результате которого нарушается 

ихфункционирование; 

- организует и(или) проводит экспертизу технических средств, используемых при 

обработкеинформациинапредметсоответствиявозможностейзащитыинформацииуказанныхсредствус

тановленнымтребованиям. 

3. разрабатывает и реализует меры по информированию и обучению персонала Оператора, 

втом числе вновь принимаемых на работу лиц, по вопросам защиты информации и 

персональныхданных. 

4. контролируетвыполнениеустановленныхтребованийпо: 

- осуществлению обмена персональными данными при их обработке в 

информационныхсистемах по каналам связи, защита которых обеспечивается путемреализации 

соответствующихорганизационныхмер и (или) путемприменения техническихсредств: 

- размещению информационных систем, специального оборудования и охране помещений, 

вкоторыхведетсяработасперсональнымиданными,организациирежимаобеспечениябезопасностив 

этих помещениях в части обеспечения сохранности носителей персональных данных и 

средствзащитыинформации,атакжеисключениявозможностинеконтролируемогопроникновенияилипр

ебываниявэтихпомещенияхпостороннихлиц; 

- соблюдениюпарольнойзащиты; 

- соблюдениюустановленногорегламентаработысэлектроннойпочтой; 

- соблюдениютребованийкпрограммномуобеспечениюиего использованию. 

5. В соответствии с установленными нормативно-правовыми

 актамитребованиямиобеспечивает: 

- определение угроз безопасности персональных данных при их обработке,формирование 

наихосновемоделиугроз; 

- разработку на основе модели угроз системы защиты персональных данных, 



обеспечивающейнейтрализациюпредполагаемыхугрозсиспользованиемметодовиспособовзащиты 

персональных данных, предусмотренных для соответствующего класса информационныхсистем; 

- проверкуготовностисредствзащитыинформациикиспользованиюссоставлениемзаключени

йовозможности ихэксплуатации; 

- установку  и ввод в эксплуатацию средств защиты информации в

 соответствиисэксплуатационнойитехнической документацией; 

- обучение лиц, использующих средства защиты информации, применяемые

 винформационныхсистемах,правиламработысними; 

- учетприменяемыхсредствзащитыинформации,эксплуатационнойитехническойдокументаци

икним,носителей персональныхданных; 

- учетлиц,допущенныхкработесперсональнымиданнымивинформационнойсистеме; 

- контрользасоблюдениемусловийиспользованиясредствзащитыинформации,предусмотре

нныхэксплуатационнойитехнической документацией; 

- разбор и составление заключений по фактам несоблюдения условий 

храненияносителейперсональныхданных,использованиясредствзащитыинформации,которыемогутпр

ивестикнарушениюконфиденциальностиперсональныхданныхили 

другимнарушениям,приводящимкснижениюуровнязащищенностиперсональныхданных,разработкуи

принятиемерпопредотвращениювозможныхопасныхпоследствий подобныхнарушений; 

- описаниесистемызащитыинформации,втомчислеперсональныхданных; 

- ежегодное планирование работы по совершенствованию системы защиты информации, 

втомчислеперсональныхданных; 

- подготовку и предоставление отчётов заведующему, а также по требованию надзорных 

ииныхуполномоченныхоргановоборганизационныхитехническихмероприятияхпозащитеинформации

,втомчислеперсональныхданных; 

- постоянныйконтрользаобеспечениемуровнязащищенностиинформации. 

5. Взаимодействие 

Для решения поставленных задач и осуществления предусмотренных

 настоящимПоложениемфункцийОтветственноелицо взаимодействует: 

- сруководителемДОУиегозаместителями; 

- слюбымиинымиподразделениями; 

- сгосударственными,муниципальнымиорганами,учреждениямииорганизациями,снадзорны

миорганами,атакже сиными органами,предприятиямииорганизациями. 

6. Ответственность 

Ответственноелицозаинформационнуюбезопасностьнесетответственностьпередруководством 

ДОУ согласно действующему законодательству, нормативно- правовым и 

локальнымнормативнымправовым актамзаобеспечение: 

- выполненияпоставленныхпередподразделениемзадачифункций, 

- работысдокументамииихсохранности,своевременногоикачественногоисполненияпоруч
енийи обращений, 

- выполнениятребованийправилвнутреннеготрудовогораспорядка, 

- соблюдениявподразделенииправилпротивопожарнойбезопасности. 

- требований выполнения действующего законодательства
 РоссийскойФедерации,иныхнормативно-
правовыхдокументов,регламентирующихобеспечениезащитыинформации, 
втомчислеобеспечениебезопасностиприобработкеперсональныхданных; 

- обязанностей, предусмотренных Трудовым кодексом РФ, правилами 



внутреннеготрудовогораспорядка, 
коллективнымдоговором,настоящимПоложением,трудовымидоговорами и 
должностнымиинструкциями.



 


